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INSEGNAMENTO: INFORMATICA


	OBIETTIVI FORMATIVI


	· Apprendere i concetti di base dell’informatica
· Individuare gli strumenti informatici necessari per svolgere determinate funzioni
· Utilizzare il Personal Computer
· Trattare le informazioni con strumenti informatici idonei
· Utilizzare Excel per raccogliere e organizzare le informazioni

· Individuare e strutturare i dati necessarie per analizzare un fenomeno

· Utilizzare Excel per presentare i dati

· Predisporre un documento Word strutturato

· Predisporre una presentazione in Power Point

· Apprendere come sono tutelati dalla legge i dati personali

· Identificare le modalità con cui devono essere raccolti e trattati i dati personali

	CONTENUTI


	· Introduzione all’informatica
· L’utilizzo degli strumenti informatici in ambito lavorativo
· Le attrezzature ed infrastrutture informatiche

· Il software 

· Internet
· Le componenti fisiche e logiche di un Personal Computer
· Le funzioni di base del Personal Computer e come utilizzarle

· La sicurezza del Personal Computer

· L’organizzazione dei dati e delle informazioni
· Gli elementi fisici che contengono i dati

· L’interscambio di informazioni tramite gli strumenti informatici

· Le funzioni principali di Excel
· Organizzazione dei dati in Excel
· Le funzioni statistiche e i grafici in Excel
· La raccolta dei dati finalizzata ad una ricerca o alla valutazione di un fenomeno
· L’applicazione di funzioni o altri metodi per l’analisi dei dati raccolti
· La presentazione dei dati tramite Excel
· Forma e contenuti di un documento Word
· Le presentazioni in Power Point

· La tutela dei dati personali (privacy)
· Raccogliere e trattare i dati secondo privacy
· La sicurezza informatica dei dati e la tutela della privacy

	TESTI DI RIFERIMENTO
	· 

	PREREQUISITI 
	Nessuno

	Metodi didattici


	· lezioni frontali

· lavori a gruppi

· esercitazioni (in aula informatica)

	Modalità di verifica dell'apprendimento
	Verifiche anche in itinere con prove scritte basate sullo svolgimento di esercizi e con domande a risposta chiusa e aperta



	Valutazione (voto o idoneita’)
	Idoneità

	Tipo esame (scritto o orale)

	Prova scritta 


